Ha ocnoBy unana 79 Craryra ommrune [Inangumre (,,Cayx6eHu nmuct ommtuHe [Tnanaumre™
op. 30/2018), unana 22 u 36 Omryke o opranusanuju OnmTHHCKE yrnpase onuTune [Inanaumre
(,,Crmct Op. 4/2023 u 22/2024), navennuk OmmruHcke yrpase nana 30. geuemOpa 2024.
TOJIMHE, JIOHOCH
MPABUJIHUK
O EBUJIEHIIUJU U KOHTPOJIM PAJHOI' BPEMEHA 3AIIOCJIEHUX Y
ONIITUHCKOJ YITIPABU OINIUTHUHE IVIAHAUIITE

I. OCHOBHE O/JIPEJIBE
Yiau 1.

OBuM mpaBUITHUKOM ypehyje ce caapkuHa ¥ Ha4lH BOhema eBUACHIIM]E O MPUCYTHOCTH
Ha pany 3amocieHux y OmmTtuHCKoj ymnpaBu omnmTuHe [Lmangumre (y JajbeM TEKCTY:
[TpaBUIIHKK), TPABUIIHUKOM ce ypelyje caip)kiHa M HauWH BOl)erma €BUICHIINjE O MPUCYTHOCTH
Ha pajy, CBUJCHIMja PaJHOT BPEMEHA, KOHTpOJa, MOYETaK, Tpajame, OJAMOpP y TOKY paja,
OJICYCTBOBaME Ca pajia M 3aBpILIETaK PaTHOI BPEMEHA, Ka0 W IMOIITOBAHKE PAIHOT BPEMEHA O]
cTpaHe 3anociieHux y ONIITUHCKO] yIIpaBH.

[IpaBunaukoM ce ypehyje W HayMH aIMUHHCTPHpama CICKTPOHCKUM CHUCTEMOM
EBUJICHIIMjE paJHOT BpEMEHA, HAuWH 3aayKuBama M ynorpede MJ] kapruie, mocrymame ca
omTeheHOM, YHMINTEHOM WM H3Ty0Jb€HOM KapTHIIOM, 00aBe3a 3alloCICHOr Ja J0ja3aK |
OJUTa3aK ca paja €BUACHTUPA y EJIEKTPOHCKM CHCTEM EBHJCHIIM]jE, TOCIEANIE MPOITYIITamha
€BUJICHTHpAmba Y EJICKTPOHCKH CHUCTEMY, IOMYHhaBame EBUACHIMjE O TNPUCYCTBY Ha pany,
JIOCTaBJbah€¢ HABEJICHE €BUJICHIIM]E€ OPTaHU3AIIMOHO] JeIMHUIIH 32 1ocioBe ¢puHancuja u Ciayxou
3a ympaBlbamke JBbYJICKHM pEecypcruMa W Jpyra MHTama O]l 3Hayaja 3a MPaBHIIHY €BHUJICHIU]Y
pasHOT BpeMeHa.

3anocneHnuMa y cMucity oBor [IpaBuiiHuKa, cMaTpajy ce Cly:)KOeHHLM M HAMELITEHULN Y
OnmruHckoj ynpasu ontuHe [Inanaumre.

II. PAJTHO BPEME
Yiau 2.

OnmruHCcKa yiipaBa OIMIITHUHE IInanguire paau OJ MOHEACIbKA N0 IICTKaA.

Panno Bpeme Onmtuacke yrnpase je o1 07:00 mo 15:00 gacosa.

VY cnydajy notpebe, HauenHuk ONIITHHCKE yIpaBe MOXE Jla M3BPIIM Ipepacrojiety
pagHOr BpeMeHa W OpraHM3yje pajl MOjeIMHUX 3aloClIieHUX BaH PaJHOTI BpPeMEHa, BUKEHJIOM H
Npa3HUKOM, y CKJIaay ca moBehanum oOMMOM IMocia M pagHUM 33januMma, y3 npunaaajyhy
HaKHaJy 3apaje.



3a 3amociieHe Ha paJHOM MECTy CIpeMauulle YTBphyje ce pagHo Bpeme y MEepHOIy O]
06:00 o 09:00 u 14:00 mo 19:00 catu.

OaMop y TOKY JHEBHOT pajia 3arnociieHd kopuctu y nepuoay ox 09:00 mo 09:30 gacona.
VYKOIMKO 3an0cIeHH 300T NPUPOJIE TIOCIa HE MOXKE /1a KOPUCTHU OAMOP Y TOKY pajia y HaBE€ACHOM
NepHOAY, UCTH MOXKe Aa Kopuctu y nepuony on 08:30 mo 11:00 gacoBa y Tpajamy ox 30 MunyTa
y3 CarJlaCHOCT PyKOBOJAMOIIA YHYTPAIIhe OPraHU3aIHOHE jeTUHHLIC.

JIHEeBHU OJMOp 3aMOCJICHUX Ha PAJHOM MECTy CIpPEeMadyulle KOPUCTH CE y MEPUOAY O]
16:00 go 16:30 gacosa.

I11. CUCTEM 3A EJEKTPOHCKY EBUJIEHIIMJY WU KOHTPOJIY PAJHOI'
BPEMEHA
Yuan 3.

CucreM 3a €JIEKTPOHCKY EBHJICHIIM]Y W KOHTPOJY pPaTHOT BpPEMEHA je EIEKTPOHCKHU
CUCTEM KOJUM C€ Ha OCHOBY IMpPOMHMCAHUX paIbH 3aMOCICHOT U aJIMUHUCTPATOpa BOAM
€JIEKTPOHCKA EBUJICHIIHM]a O PaJIHOM BPEMEHY 3aIlOCJICHOT U Ha IPYT'H HAYUH PaJHO aHTa)KOBAHOT
nuna (y JajbeM TEKCTY: 3allOCJIeHH) U TO: BpeMe Jojacka Ha pajl, BpeMe MoYeTKa U MPECTaHaK
Kopuirhewa 0AMOpa y TOKY JHEBHOTI pajia, BpeMe oJylacka ca pajia M 0OJCyCTBOBamwa ca paja.

CucreMoM 3a eNeKTPOHCKY €BHJICHIIM]Y U KOHTPOIIY PaJHOT BpeMEeHa BPIIU c€ KOHTPOJIa
Kopuithema pajHOT BpeMEHa M TayHa EBHJICHIMja O MPUCYCTBY M OJCYCTBY Ca paja CBAaKOT
3aIOCJICHOT y 00jeKTUMa Y KOjuMa je MHCTAINPaH €JIEKTPOHCKH CHCTEM.

Yian 4.

CucreM 3a €IEKTPOHCKY €BUACHIHU]Y W KOHTPOJIY pAJHOI BpeMEeHa 3aroCiIeHOT
MHCTAJIMpaH je Ha yna3y y 3rpaay OnmTuHcke ynpase onmtuae [Inanaumre.

CucreM 3a €NEKTPOHCKY €BHJICHIIM]Y W KOHTPOJIy PAJHOT BPEMECHA HUjE WHCTAIUPAH Y
KaHI[eJIapHjaMa MECHHX 3ajeTHHUIA 1 MECHUX KaHIIeIapuja.

EnexkTpoHCKU cucTeM 3a e1eKTPOHCKY €BHJICHIIN]Y PaJHOT BpEMEeHa cacToju Ce O

- W/ kapruna,

- ywurauya UJ] kaptuua,

- TOCJI0Ba aIMHUHUCTPATOPA,
- KJIOYJ CUCTEMA,

- JMUEHIIMPAHOT Mporpama.



NI kapTHIia CIIy’KU 3a1I0CJIICHOM J]a pETUCTPYje BpeMe Joacka Ha paj, BpeMe oJIacka Ha
OJIMOp Yy TOKY JIHEBHOT pajia, BpeMe MoBpaTKa ca JHEBHOT 0JMOpa y TOKY pajia, BpeMe oJi1acka
ca paja, Kao M CBE BPCTE M3JIa3aKa Y TOKY paJIHOT BpEMEHa.

Ygam 5.

Bpeme koje je mpoBeIeHO Ha pajy, a HUje PETUCTPOBAHO Y EJNEKTPOHCKOM CHCTEMY
€BUJICHTHpA Ce Kao HEONpaBJaHO OJICYCTBO.

IV. N KAPTUIIA
Yiau 6.

3amocneHoM Koju pamu y ONIITHHCKO] ynpaBu ommutuHe llnapaummre y Kojoj je
MHCTAJIMPaH CUCTEM 3a EJIEKTPOHCKY €BHJCHLHUjY M KOHTPOJy paJHOT BpeMmeHa uznaje ce MJ]
KapTHILa.

W] xaptuiia u3gaje ce CBaKOM 3arocieHOM 0e3 003upa Ha OCHOB U JY)KHHY PajHOT
AQHTa)KOBama JAHOM KOHAYHOCTH pelICHkha O 3aCHUBABkY PaIHOr OJHOCA, OJHOCHO PAIHOT
aHTAKOBama, a HajKacHU]e JAHOM CTyIamba Ha pajl.

W]l xaptuma je ox 1utactTuke, auMmeHsmja 84x54mm, ca o3HakoM TpOa OnmruHe
[TnanauinTe U TEKCTOM ca MMEHOM U IIPE3MMEHOM KOPUCHHMKA U Ha3HAKOM OJIEJbeHa.

Yian 7.

Cnyx0a 3a nH(popMalMOHEe TEXHOJIOTHje€ U KOMyHMKalKje 00aBjba TEXHUUKE MOCIOBE Y
BE3H Ca eJIEKTPOHCKOM €BHJICHIIMJOM U KOHTPOJIOM PaJHOT BpeMEHa.

AJIMMHHCTpaTHBHE MTOCJIOBE Ha BOhewy €BUJICHIIMj€ KOHTPOJIE PaJHOT BpeMeHa 00aBibajy
3aroCiIeHN y 3aJy’K€HU 3a MO0CI0BE MH(POPMAIMOHE TEXHOJOTHje U KOMYHHUKAIIM]J€ Yy CBOJCTBY

aJMMHHCTpaTOpa cucreMa (y 1aJbeM TEKCTY: aIMUHUCTPATOP CUCTEMA).

3axteB 3a wm3gaBamwe U]l kaprume mnoaHocu Cryx0a 3a KaIpoOBCKE IMOCIOBE
aJIMHHHUCTPATOPY CUCTEMA.

VY cnyuajy aa je U] kapTuiia Hectana, yHUINTEHA WK omTeheHa, 3axTeB 3a uzaaBame 1/]
KapTULE ITOJHOCH 3aII0CIICHHU.

3axTeB 3a u3JlaBamke WACHTU(UKAIIMOHE KapTHIle TOITHOCH C€ Ha MPOMKHCAHOM 00paciy.

Yian 8.



OG6pa3zarr 3axTeBa 3a u3naBame 1] kapTuiie ce cactoju U3 aBa jena:

1. 3axrteBa 3a usnasamwe U]l kapruue u
2. TOTBpAE 0 3aaykemy 3anocieHor ca ]I kaptumom.

3axTeB 3a U3AaBambe WICHTHU(PHUKAIMOHE KapTHUIIE CaAP KU MOJATKE O 3al0CICHOM: UME U
pe3uMe, OCHOBHO] YHYTpAIllkh0j OpPraHU3allMOHO] JEAUHUIM, PAJHOM MECTY, PaJHOM BpPEMEHY,
CMEHCKOM pajy, MOYEeTKYy M 3aBpIIETKY paJHOI BpPEMEHa, Tpajamby OAMOpa y TOKY paJHOT
BpPEMEHA U HeIOBOM MOYETKY U 3aBPLICTKY.

Yian 9.

Hakon mpujema 3axTeBa 3a uznaBame W]l kaprtuile, aAIMUHHCTPATOP cHCTEMa IpuOaBiba
WJI kaprtuily, YHOCH MOJATKE O 3alOCICHOM M3 3aXTEBa Yy €JIEKTPOHCKUM KapTOH 3aIlOCIIECHOT,
KapTHUILy Mpejaje 3amocieHoM y3 MOTIHC MOTBpAE O mpujeMy KapTuie (matym npujema u NI
Opoj) eBHUIEHTHpPA 3aIyKEHe KapTHIIOM Yy pEerucrap H3JaTuX KapTula, JaTyM O]l Kora je
aKTHBHpaHa KapTUlla U 00aBe3y 3al0CICHOT Ha eJIeKTPOHCKO €BUACHTUPAE.

V. HECTAHAK, YHUIITEBE WM OLITERELE U1 KAPTHUILIE
Yuaan 10.

VY cnydajy, HecTaHka, yHUIITewa win omrehewa MJI kapTuue, 3a0ciaeHu je TyKaH Ja o
TOME oMax 00aBeCTH aJIMUHUCTPATOPA U MOJAHECE 3aXTEB 3a U3/1aBame HoBe M/] kaprute.

3axTeB U3 cTaBa l. cap>Ku OKOJHOCTH y BE3M HECTaHKA YHHINTEHa wiu omrehema U]
KapTHIIe.

AKO je KapTHulla YHUIITEHa WM omTeheHa, 3al0CIeHH je Iy’KaH Ja y3 3aXTEB MPUIIOKH
OCTaTKe yHHILTEHE U omTeheHe kapTuie.

3axTeB ce MOJHOCH aJIMUHHCTPATOPy CHUCTEMa KOjU E€BHJEHTHpa MOAATaK O HECTaHKY,
yHumrewy win omtehemy WMJ] kapTuie y eneKTpoOHCKM KapTOH 3arloCiIeHOr ca JaTyMOM
npectaHka Baxewa MJ| kaptuue, pasayxkyje 3amocieHor W u3aaje HoBy WJI kapTtumy 1o
HOCTYIIKY 3a M3/1aBambe KapTHIIE.

TpomikoBe HabaBKe HOBE KapTHIIE Y Ciy4yajy HecTaje, YHUIITeHe Uiu olTeheHe kapTuie
CHOCH 3aIOCJIEHHU.



V. EBMJIEHIMJA PAJHOI' BPEMEHA Y CJIIYYAJY HECTAHKA,
YHULITEBA UM OLUTEREIBA U1 KAPTULE

Yaan 11.
3anocinenu je aykaH na awyBa M/ kapTuily o1 HecTaHka, YHUIITEHA WK omTehema.
Ynan 12.

Huje no3BosbeHoO:

- JlaBame KapTHUILE IPYTOM 3al0CICHOM WM JPYroM JIMILY paiy eBHICHIIH]E,

- kopumtheme tyhe U] kaptuie,

- TIpeny3uMame IPYyrux paamu 3iaoynorpede U] kaprure,

- HEpETUCTPOBAE Yy ENEKTPOHCKH CHUCTEM EBHUACHIIMjE PaJHOT BpEeMEHa y CllydajeBHMa
KaJla je perucTpoBame Mponucano oBuM [IpaBrIIHUKOM.

W3Bpiieme paamu U3 craBa 1. OBOT WjaHa IMpejcTaB/ba MOBpPEAY AYKHOCTH U3 pajHOT
OJTHOCA TPONMHCaHy 3aKOHOM O 3aloCIeHMMa Yy ayTOHOMHHMM IIOKpajuHamMa M jeJHMHHLIAMa
JoKajHe camoynpaBe u Kojekcom moHammama ciry>x0eHnKa 1 HamemTennka OIMIITHHCKE yIpaBe
onwruHe [Lmanaumre.

Yuan 13.

Axo je MJI xapTtuna Hecrasia, yHUIITEHa UM omTeheHa, 10 MOMEHTa 3ayKeha HOBOM
NJI kapTuioM, €BUAEHIMja PAJAHOT BpEeMEHa BpLIM C€ NPEeKO aJMUHHMCTpaTopa WM JIUIa
opnamheHor 3a Boljewme eBUACHIIU]e TPUCYTHOCTH 3all0CTICHUX.

VY cnydajy u3 craBa 1. oBOT 4jiaHa, 3allOCIIEHU je QyKaH Ja CE€ jaBjba aJIMUHHUCTPATOPY
WK OBNAIINEHOM JIMIlYy pajy €BHICHTHpama BpeMeHa Jojlacka Ha 10Cao, y CIIy4ajy M3JlacKa W3
3rpajie ¥ NPUIMKOM IOBpaTKa M Ha KPajy paJHOT BpeMeHa.

VY cnyyajy u3 craBa 2. OBOT WiaHa, aAMMHUCTPATOP MJIM OBJAIINEHO JHMIE BPIIU PYYHHU
YHOC €BUJICHIIM]€ PAJHOT BpeMeHa.

VII. OBABEULHITEILE O IPOMEHAMA Y PAJHO-ITIPABHOM CTATYCY
Yiaau 14.

O cBuUM mpomMeHaMa y pPagHO-IPAaBHOM M JIMYHOM cTarycy 3amocieHor, Ciyxb6a 3a
ylpaBJbame KaJpoBUMa 00aBeIITaBa aIMUHUCTPATOPa, a HAPOUUTO O:
- INPEeCcTaHKy pajHOT OJHOCa,
- IpeMeIITajy WK pacropehuBamy Ha IPyro pajHo MECTO,
- NPOMEHHU JMYHOT UMEHA U JIp.



[Ipomene u3 craBa 1. OBOT WjaHa JOCTaBJbajy c€ Ha MOCEOHOM OOpaciy OaMax HaKOH
HacTylama IPOMEHa.

AZIMUHHCTpATOp CHCTEMa je AyKaH Jia UCTOT JaHa, a HajKacHHje HapeIHOT JaHa Of AaHa
npujemMa 00aBelTemha, U3BPILN YHOC IPOMEHA Y eJIEKTPOHCKH KapTOH 3aI0CIICHOT.

VIII. PEIT'UCTPALUJA 3AIIOCJIEHOI'
Yaan 15.

3amocneHy je QyXaH Ja CBOj J0ja3aKk Ha paJ M CBAaKO HamyllTame paaa (U3jia3ak 3
3rpaje) y TOKy pagHOT BpEeMEHa M IO MPECTaHKy paja, OJHOCHO Ha Kpajy pagHOr BpeMeHa
perucTpyje y eICKTPOHCKM CHCTEM CBHJCHIIMjE paaHOr BpeMeHa (y JabeM TEKCTY:
perucrpaiuja).

Yaan 16.

Peructparyja y e1eKTpOHCKOM CHCTEMY CacTOjH CE U3 MPHUjaBe U OJ]jaBe.

[TpujaBa je eBUIACHTHpAkE 0JIACKAa HA PaJHO MECTO W BPIIM CE MPHIUKOM JOoJlacKa Ha
pamHO MecTo (J0J1a3aK Ha paj Ha MOYETKY PaJHOT BPEMEHA, HAKOH Kopuiihema 0Mopa y TOKY
JTHEBHOT pajia, CIy)KOCHOI WM MPUBATHOT HANyINTama paja M y JAPYIHM CllydajeBuMa
HaIyIlITamka PaJHOT MECTA).

OpmjaBa je eBHICHTHPAKE CBAKOT OJJIACKa Ca PATHOT MECTa.

Cge panme mpujaBe U ofjaBe C€ MEMOPHIIY y LIEHTPATHOM padyyHapy CHUCTEMa.

Yaau 17.

HemoryhHoCcT mnpaBMJIHOT TOCTYIKa perucTpalyje 3alocieHHd je AyXkKaH Ja OAMax
IpUjaBU aIMUHUCTPATOPY CUCTEMA.

AJMUHUCTpATOp CHUCTEMa je Ty’KaH Jla KOHCTaTyje HEMOr'YNHOCT perucrpaiuje, yTBpau
Y3pOKE U U3BPIIU PYUYHHU YHOC MOJATKa KOJU CE€ HUj€ MOTa0 YHETH €JIEKTPOHCKUM MTyTEM.

Ynan 18.

3amocieHn ce pPErucTpyje y eNeKTPOHCKHM CHCTeM EBHJICHIMje pPaTHOT BpeMEHa Ha
cinenehu HauuH:



1. UM xaptuma ce mpuHOCH yuTady. Perucrparuja je 3aBpIIeHa Kajga ce 3adyje 3BYYHH
curHai. Peructpanyja ce Bpiin Ha Ha4MH KOjU he 6uTH moceOHO 00jalImbeH YIyTCTBOM
Koje he ce Hama3uTH Mopes CBaKOr YhTavya KapTuia

2. AKO M30CTaHe 3ByYHHM CHUTHAJ, IIOCTYNAaK PErUCTpalfje ce MOHABJbA, a aKO M HAKOH TOra
U30CTaHe MOTBp/Ja perucrpaiuje, odaBelTaBa ce aAIMUHUCTPATOp CUCTEMA.

Yaan 19.

3amocneHy je QyXaH Ja Ce YPEOHO PErHCTpYje y €JIEKTPOHCKH CHUCTEM EBUICHIIMjE U
KOHTpOJIE PaIHOT BpEMEHA.

YpenHoM eBHIEHIIMjOM CMaTpajy Ce€ CBE ypeaHe MpHjaBe U OJ[jaBe Y TOKY PaJHOT
BpEMEHa.

Yaan 20.

[Tponymrame wnm u3beraBame panmu perucrpanuje u3 wiana 19. osor I[lpaBmimHuKa
IpeJCTaB/ba MOBpPEAY ITYKHOCTH W3 PagHOr OJHOCA IMPOINUCAaHYy 3aKOHOM O 3alocjieHuMa y
AyTOHOMHHMM TIOKpajuHaMa W jeJAWHUIlaMa JOKalHe camoymnpaBe u KopekcoM moHamama
cinyxOeHrKa 1 HamemTeHnka OnmTuHeke ynpase onmtune [nanaumre.

Ynan 21.

EBupeHnuja o mpUCYCTBY Ha pajay 3aloCiICHHX y MECHHM 3ajelHHIlaMa M MECHUM
KaHIleJlapyjaMa BpIIU CE€ Ha OCHOBY HEMOCPEAHOT KOHTaKTa ca 3aloCiIeHUM U KOHTPOIOM
HavyenHnka ONIITHHCKE yNpaBe WM JKMIla oBiamheHor 3a Boheme eBuieHiuje (TenepoHCKO
jaBJbam-€ 3aIOCIICHNX, TIO3UBALE 3AIIOCIIEHUX, HETIOCPEIHA TIPOBEpa MPUCYTHOCTH U CIL.).

IX. AJIMUHUCTPUPAIBE - YIIPABJBAIBE CUCTEMOM
Yuaan 22.
AJIMUHHCTpPUpAKkE, OJJHOCHO YIPABJbAKE €IEKTPOHCKUM CHCTEMOM IOJIpa3yMeBa: YHOC
nmojaraka 0a3WMYHOT KapaKTepa, THEBHU YHOC T0JlaTaka KOJH C€ YHOCE Py4YHO M 0e3 ojjiarama,
YHOC TIpOMEHA Y ToIarMa KOju c€ €BUACHTUPA]Y U TpaHC(]ep JTUCTUHTA O MPUCYTHOCTH HA pay

y OPraHU3allMOHUM JeTMHUIIAMA.
Ynan 23.

AIIMI/IHI/ICTpaTOp CI/ICTCMajC OATOBOpPAH 3a Ta4YHO U 6HaFOBpeMCHO YHOIICH:C ITOJJaTaKa.



AJIMUHHCTPATOp CHCTEeMa 3aayxyje 3amociiene U/ kapTuiiom, KOHTPOJIHIIE UCITPABHOCT
cucTema, crapa ce O OmaroBpeMeHOM oOOaBelITaBamky CepBUCEpa paaul  OTKIIamama
HCUCIIPABHOCTH Yy CUCTEMY U 06aBemTaBa HaueaHuka ONIITHHCKE yipaB€ O YOUCHHUM
HEIMPaBUIIHOCTUMA.

X. EBUJIEHIIAJA O IIPUCYCTBY HA PAJ1Y (KAPHET)
Ynan 24.

OcHOBHa €BH/ICHIIMja O TPUCYTHOCTH Ha pajay - KapHeT (y AaJbeM TEKCTY: KapHEeT) BOJIU
CE Y OKBUPY OCHOBHE YHYTpAIIlFh¢ OPraHU3alHOHE jeIMHULIC Y KOjO] je 3amociaeHu pacnopehex.

3a Boheme OCHOBHE €BHJICHIIMjE M3 CTaBa l. OBOT 4WjaHa OATOBOPAaH je€ PYKOBOIMJIALL
OCHOBHE YHYTpAIllFhe OPraHU3alHOHE jeIMHUIIC.

3a BoljeH,e OCHOBHC eBI/I,Z[eHHI/IjC O MPUCYTHOCTHU Ha paAay PYKOBOAUOLA YHYTPAIIHbUX
OpraHru3alMOHUX je,Z[I/IHPII_Ia OJAroBOpaH je HayeJHUK ONIITHHCKE yiipaBe.

EnexTpoHcka eBUICHIMja M KOHTpOJa PagHOT BpeMeHa je MOMOhHa eBHJIEHIHja O
MPUCYTHOCTHU Ha pajay 3arocieHuX.

Ynan 25.

Kapsrer ce Boau, 110 IpaBUITy, 3a MIEPHOJ O] MECEIl JaHa pajia, 30MPHO 3a CBE 3aI0CIICHE Y
YHYTpAIKk0j OPTaHU3alMOHO] JeINHUIU U CaJp>KU TIOJJaTKe O UMEHY U MPE3UMEHY 3aroCIeHOT, O
NPUCYTHOCTH Ha Pajy 3aloClIEHOT WM HEroBOj OJICYTHOCTH ca paja, y3 HaBoheme pasiora
OJICYTHOCTH Ca pajia ¥ yKyITHOM Opojy pajHUX JlaHa.

OncycTBO ca paga y TOKYy Mecela o3HadyaBa ce Ha cienehu HauuH:
- TO-TOJUIIBU OIMOD;

- CI-CITyKO0€eHH MyT;

- 0-00J10BaIbE;

- mo-1aheHo oJCcycTBO;

- I-IIPA3HUK;

- KC-KpCHA CIIaBa;

- cI-c710001aH TaH;

- HO-HEOIPaBJIaHO OJICYCTBO;

Kapuner ce Boau Ha mponucanom obpaciy.



Yaan 26.

PykoBouonu yHypalmsuX OpraHU3alMOHUX jeTUHUIA WU JIMIE OBIANTheHo 3a Boleme
€BUJICHIIMj€ IPUCYTHOCTH 3aIlOCICHUX, BPILIE KOHTPOIY OOpaBKa Ha paly 3allOCICHUX y CIyxKOu
KOjOM pYKOBOJIE Y3 00aBe3y Jla aJMHHUCTPATOPy OJaroBpeMEeHO JOCTaBe MOJATKE O OJCYCTBY
3all0CJICHOT ca pajia y CiIy4ajy TOIUIIEr oaMopa, maheHor m HeruiaheHor OACycTBa WIIH
oJicycTBa 3001 O0J10Bama, CIIy)kKOCHOT TyTa U CJ1.

PYKOBOI[I/IOI_II/I YHYTpalllbUX  OpraHU3allMOHUX je,Z[I/IHI/IHa nmoaarke O OACYTHOCTH
3aI0CJICHUX U pa3jio3uMa 3a OACYCTBO Ca paga ,I[OCTaBJ'bajy AAMHUHUCTPATOPY MOCICAKBLET paaHOT
JaHa TeKyher Mecena.

PykoBomuony yHyTpauImbuX OPraHU3IHOHUX jeAMHMIIA CY OATOBOPHU 3a OJIarOBpEMEHO
JI0CTaBJbambe MoJIaTaka O OACYTHOCTH 3aIllOCICHUX aJMUHUCTPATOPY CUCTEMA.

Yaaun 27.

AJZIMUHUCTpPATOp HpPBOI PAJHOI JaHa HApeIHOI Mecella J0CTaBJba PYKOBOAMOIMMA
YHYTpAIIlbUX OpPraHU3allMOHUX jeJMHUIIA MECEYHM Hperyie (JUCTHHI)  eNeKTPOHCKe
IOPUCYTHOCTH Ha pajly 3allOCICHUX, JOK HaueJHUKY ONIITHHCKE YIpaBe JO0CTaBJ/ba MECEUHH
npersiell (JUCTHHI) €JIEKTPOHCKE NPUCYTHOCTM Ha pajy pPYKOBOJAMOLIA YHYTpaIIBbHX
OpraHU3allMOHUX jE€AMHUIIA U OCTAIINX 3aIIOCIICHHX.

Ilo npujemy IUCTHHIa, PyKOBOAMJIALl YHYTpaAllllh€ OpraHU3allMOHEe jenuHuIe ynopehyje
MOJaTKE U3 OCHOBHE U €JIEKTPOHCKE €BU/ICHIIM]E M BPIIM KOHTPOIIY MO/IaTaKa.

V cnydajy 1a pyKOBOAMJIAll OCHOBHE YHYTpAIllkhe OpraHu3alloHe jeIMHHUIIE YCTAaHOBH J1a
3aloCieHH HE TMOIITyje MpaBWila €JIEKTPOHCKE EBUJCHILMjE WM Jia He IMOWITYje pagHy
JUCLUIUIMHY, T03MBa 3aIOCJIEHOTr J1a C€ M3JaCHU O TMM OKOJIHOCTHMA U 110 MOTPeOU MOAHOCH
IPEJIOT 3a MOKPETamke TUCIUIUIMHCKOT MOCTYIKa HaueNHUKY ONIITUHCKE yIpaBe.

ITo npujemy nucTtuHra, HauenHUK ONIITHHCKE ynpaBe yrnopelyje mogarke U3 OCHOBHE U
€JIEKTPOHCKE €BUICHIIN]€ U BPILIU KOHTPOJIY [TOAaTaKa.

VY cnywajy na HauenHuk OTMNINTHHCKE YIpaBe YCTAaHOBU Jla PYKOBOJWIJIAIl OCHOBHE
YHYTpAIIlbe OpPraHu3alioHe jeIMHHIIEC WU JPYTH 3alOoCiIeHH HE TIOMITYje TpaBuiia eIeKTPOHCKE
EBUJICHIIM]E€ WJIM Jla HE TIOIITYje paAHy IUCHMIUIMHY, TO3WBa PYKOBOAMOLIA YHYTpAIIkhe
OpraHU3aIMOHE JeUHUIIE WA JPYTOT 3arloCieHOT Ja C€ W3JaCHU O TUM OKOJHOCTHMA, KOJH
HAKOH TOTa OJITyYyje O TOTPEeOH MOKpeTama TUCIIUILTMHCKOT TOCTYITKA.

Ynan 28.

[Nocnenmer pagHOr IaHa y Mecelly pyKOBOAWIAILl OCHOBHE YHYTpAIllhe OpraHU3allOHe
jeauHuie obpauyHaBa MECEUHM Nperyiea (JIUCTUHT) O MPUCYTHOCTH Ha pajay 3arocieHHX 3a
Tekyhu mecer.



Ha ocHoBy mnucrtuHra us craBa 1. oBOr ujaHa, PYKOBOAMJIAL] OCHOBHE YHYTpAalllbe
OpraHu3aIlMOHE jeAMHUIIE CAulbaBa KapHET y TP MPUMEpKa ca CBUM HOJAalMMa O IPUCYTHOCTH
1 OJICYTHOCTH €a Pajia 3all0CIECHUX 110 CBUM OCHOBAMA U OBEPAaBa I'a IIOTIIMCOM U II€YaTOM.

[To ucreky mecena, a HajkacHUje OO JaHa OOpayyHa IUlaTa W 3apaja, PYKOBOIMJIALL
OCHOBHE YHYTpAllllb€ OpraHu3allMOHE jeMHULIE jeflaH IpUMEepaK KapHeTa 3a MPETXOAHH Mecell
JIOCTaBJba OPraHU3alMOHO] JEIUHHUIM HAJICKHO] 32 0OOpauyH U UCIUIaTy Iuiara, Apyru Cioyxou

3a KaJIpOBCKEC ITIOCJIOBE, a TpehI/I 3a/Ip:KaBa KO ceOe.

Kapuern mnpencraBibajy OCHOB 3a OOpadyH W HCIUIATYy IUlaTa M JAPYTHX IpHMamba
3ar0CJIEHHUX 10 OCHOBY paja.

VY ciydajy nma 3amociieHH cMmarpa Ja ToJaly W3 OCHOBHE €BUCHIIMjE HUCY TaYHH UMa
IpaBoO Ha MPUrOoBOp HadenHUKY OMIITHHCKE YIpaBe y pOKY OJ O0caM JiaHa Off JaHa JOCTaBJbamba
00paYyHCKOT JIUCTA 32 TUIATY.

XI. TAJHOCT ITIOJATAKA U BALITUTA TAJHOCTHU
Yaan 29.

CBH mojanu o eJIeKTPOHCKO] €BUACHILUJU U KOHTPOJIH PAJHOT BpeMeHa UMajy KapakTep
cnyxOeHe TajHE M ca HBUMMa Ce MOCTyNMa Kao ca 3amThheHUM MojalrMa U TMpeMa CTerneHy
TajHOCTH ca BUMa ce MOCTyNa y CKIaay ca 3aKOHOM O 3aIITUTH MOJaTaKa O JUYHOCTH.

Kopucuuuke npucTtynHe e- Mauil JIO3MHKE UMa]y KapakTep CIykOeHe TajHe.

[Tpuctyn eneKTpOHCKO] €BUACHIIM]H paJHOT BpEMEHa pajau IMperjienama, MoKe 0100puTu
camo HauenHUK OMNIITHHCKE YIpaBe.

[ToBpena TajHOCTH MojaTaka W3 CTaBa 1. M cTaBa 2. OBOT 4iIaHa MOAJIEKE OJTOBOPHOCTH
yYTBphEHO] 3aKOHOM.

Yaan 30.

3axTeB 3a uznaBamwe WMJ[ kapruue u apyru oOpacuu mpomnucanu oBuM IIpaBuiiHHKOM
OJILITaMIIaHHU Cy y3 0Baj [IpaBUIIHUK 1 YMHE HErOB CaCTaBHU JIE0.



XII. 3ABPHIHE OJPEJIGE
Yaan 31.

Ogaj IlpaBuiIHUK cTyna Ha CHary JaHoM JoHolewma u 6uhe objaBwen y ,,CioyxOeHOM
mucty ommutuHe Ilmangumre®.
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